Initiation aux logiciels de présentation

Généralités

La notion de Présentation (comprendre présentation assistée
par ordinateur) désigne les logiciels permettant de faire des
présentations sous forme de diaporamas.

'élaboration de diaporamas peut s’effectuer a partir de
logiciels installés sur 'ordinateur, exemple Powerpoint et
Impress, qui sont intégrés dans des suites bureautiques, mais il
existe aussi de nombreuses applications en ligne le permettant,
avec plus ou moins de fonctions.



Principaux logiciels de présentation

E Powerpoint de |la suite Microsoft Office

A
Impress de |a suite OpenOffice

Impress de |a suite LibreOffice

Scribus, distribué sous licence libre GNU GPL
Il fonctionne nativement sur les systemes UNIX,

Linux, Mac OS X, Windows et 0OS/2.
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Principaux logiciels de présentation, en ligne

Google Slides de la suite Google Documents

accessible par le Drive de votre compte Google

E Powerpoint de la suite Microsoft Online,

accessible par votre compte Microsoft

Il existe également d’autres logiciels et applications en

ligne permettant de réaliser des diaporamas

Ex, logiciels FastStone Image Viewer, PhotoStage ...
Applications en ligne Kizoa, Comboost, Photoshow, Slides, Vuvox ...



Initiation aux logiciels de présentation

Bases pour utiliser Powerpoint et Impress
% Vue générale des fenétres Powerpoint et Impress
% Principes généraux de saisie et modifications
& Les transitions et les animations
Y Principes de présentation et d’animation d’un diaporama

% Les menus de Powerpoint 2010 et Impress



Fenétre Powerpoint (office 2010)

| E 99|+ Présentation - Microzoft PowerPoint — e
Accueil | Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage PDF Architect 5 Creator PDF Architect & Creator & o
E % )l,'(g Disposition ~ . O | % = |} & Remplissage de forme = | 3% Rechercher
Ea- Rétablir &—L—L.ED & ol- - —& [ contour de forme ~ 2 Remplacer ~
Cullﬂ f diz;::;::,:v E:E Section ~ CREEN =R e g' Aa” | A- = &% At { } }ﬁ{ Dlgavnlsel ,aspti‘g:ss -+ (=) Effets sur la forme - h Sélectionner ~
Presse-papiers Ia Diapositives Police [F] Faragraphe [F] Dressin [F} Modification

Cliquez pour ajouter un titre

Cliquez pour ajouter un sous-titre

Cliquez pour ajouter des commentaires
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Fenétre Impress (LibreOffice)

[@ Sansnom 1 - LibreOffice Impress — X

B H D8 R AYEE R EE R EOnEF eBie-enio-
FQAId-B-I\NOO|=-8-L-C-O-=-B--7¢r-B-3 = .4

1 | . . .

Cliguez pour ajouter un titre .

O

P2

A

s e

% Cliguez pour ajouter un texte |

10:26
19/04/2019 Eg

7 d0 FRA
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Principes de saisie dans les logiciels de présentation

Un diaporama se compose d'un ensemble ordonné de
diapositives réalisées a partir de feuilles vierges ou de
modeles proposeés.

Une transition est le passage d'une diapositive a une autre.
Des effets visuels pour les transitions sont proposés
(dissolution, balayage a gauche, etc.).

La construction d’une diapositive se réalise en insérant des
éléments graphiques sur une feuille.

Ces éléments, de différents types, sont modifiables de
différentes manieres : position, taille, aspect... Et ils
peuvent étre animeés grace a des fonctions spécifiques




Principes de saisie dans les logiciels de présentation

Powerpoint

Insertion Création Transitions

Accueil

Les propositions de modéles

Animations

Impress (OpenOffice)

Q Enregistrer
Modéles et thémes disponibles

Enregistrer sous

&5 Ouwrir

[ Fermer

fat Accueil

Informations

Modeles récents

Récent Mouvelle
présentaticn
m Modéles Office.com
Imprimer

Enregistrer

et envoyer
pide Animation Annuel
] Options 'ﬁ a
E Quitter 0.
/

Diagrammes Divertissement

Fete

Formulaires
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Diaporama Révision Affichat Aszsistant Présentation
Type
nﬁ nﬁ (®) Présentation vierge
| | i .
b () A partir d'un modele

O LA L

N ' . () Quvrir une présentation existante
Exemnples de Themes Mes m

modeles

Articles et Arts Broch
rapperts | Aide | | Annuler
Education Ete Etiu

=7

Graphiques Hiver
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Apercu
[J Ne plus afficher cet assistant

<< Précédent | Suivant > > | |

Créer




Principes de saisie dans les logiciels de présentation

Les propositions de mise en page

Powerpoint Impress
Accueil Insertion Création Transitions Animations = Mises en page
= & \:I |5=] Disposition ~ . - A
=1 33 =| Rétablir '
Coller Mouvelle i ) G J 5§ 8 ake AV~ g
diapositive | ) Section ~ [ B o
Presse-papiers & || Théme Office —
i
Diapositives |_
L T 1 I O T B I e
Diapositive de titre  Titre et contenu Titre de section
g ol | | mam e | :
8 s e
Deux contenus Comparaison Titre seul
_“— S
48
Vide Contenu avec Image avec
légende lEgende
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Principes de saisie dans les logiciels de présentation

Insertion d’éléments graphiques

Types d'éléments pouvant étre insérés dans une diapositive

G du texte

L des dessins :
formes de bases (lignes, fleches, rectangles, ellipses, trapezes ...)
formes des symboles (lune, frimousse, piece de puzzle...)
organigrammes

L des images importées

& des hyperliens

% des objets 3D

% des objets animés

& des vidéos, des sons

& des formules mathématiques

& des champs pour l'insertion automatique de date, de numéros de page;

effet de titre ...



Principes de saisie dans les logiciels de présentation

Insertion d’éléments graphiques

BlEAY-O|= DECOUVERTE DES LOGICELS DE PRESENTATION.pptx - Microsoft PowerPoint Outils Image

Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage PDF Architect 5 Creator Farmat
N T A ] = 3
! Bl A 5 . ) L /
DMDE@+EHTPEﬁ Q@ Bl A E & & T Q

Tableau | Image Images Capture Album Formes Smartart Graphigue Lien Action Tone En-téte/Pied WordArt Date et Muméro de Ohbjet Equation Symbole | Vidéo Audio
h clipart h photo = - hypertexte de texte - heure diapositive h - -
| Tableaux Images llustrations Liens Texte Symboles Meédia

. W)

Le menu Insertion dans
POWERPOINT
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Principes de saisie dans les logiciels de présentation

Insertion d’éléments graphiques

Sans nom 1 - OpenOffice Impress — O %
Fichier Edition Affichage lnserticwL Format OQutils Diaporama Fenétre  Aide %
T E - = . Qvi\;pn

m = . I: % Dupliquer la diapo

& |Cnu|eur |:| Bleu classi = |
" ;

Diapo & partir du plan :
Diapos 3 . — ' Ete x =
t  Trieuse de diap
1 Mumeére de page... - El Texte | -
E -..;-,._] Date et heure.., ) 2 sﬁ‘
= | Champs k o —
e Le menu Insertion dans e I [1ad]
="= Caractéres spéciaux... I M PR ESS 7;:2
Marque de formatage  » Y, =
) ’ +3
Hyperl K =
@® Hyperien Ins ertion d'ne forme & D\-B-//D Paragraphe =
Image animée... partir de la bare de 'ﬁ*
dessin Remplissage =
— L
Image ' /; .| B Ligne e
Tahleau... E
1 / !| [ Position et taille... B e
Vidéo et son... / (\f)
Objet v
Diagramme...

Cadre flottant

Fichier...

La barre dessin

ko EHST € ™% @ F @ B P %A, ERE ©@F-0-%F
Forme sélectionné(e)(s) [ tx21,80/140  :H420x420 [*| | Diapo2/3 | Standard lo————o 1% !
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Exemples d'éléments pouvant étre insérés dans une diapositive

Cadres comportant du
texte qui peut étre
formaté a souhait

| @ @ https;/fr.wikipedia.org

ale | - ouT UbES s RGONVE W OuTioe

I
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Principes de saisie dans les logiciels de présentation

Modification des éléments

Les éléments peuvent étre manipulés :
> déplacement

> rotation

> alignement

> modification de taille

> disposition en profondeur (cas ou les éléments se superposent) ;
connexion et déconnexion pour les connecteurs inter-dessins ...

Selon les éléments, leurs propriétés peuvent étre changées :
> épaisseur des lignes et des contours ;
> texte associé a |I'élément ;
> couleur de contour, couleur de remplissage ...



Exemples de modifications d'éléments insérés dans une diapositive

Cadres comportant du
texte QUi peut étre

forMateé a souhait

l
- Gwin

Zegal
% T
] |
f@ I\______/I
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RIA9-0= DECOUVERTE DE LA BUREAUTIQUE.pptx - Microsoft PowerPoint
Accueil Insertion Creation Transitions Animations Diaporama Révision Affichage PDF Architect 5 Creator

)

Les insertions Audios et Vidéos

T 2 &

Jation Symbole | Vidéo

- b |
- - | | -
. Yideo a partir du fichier...
symboles ‘ M (¢ “Audio a partir du fichier... &
= Yidéo a partir d'un site Web...
Audio clipart... Vidéa clipart
ideo clipart...
‘ Enregistrer I'audio..\ 3

-‘\\ ‘\\ 1\\

= ||| Boucle jusqu'a I'arrét

. ; Durée de fondu J T . h
o] #] ™ .
il ol b w Eﬂﬂ L_;I} Début : Au clic

| gﬁ!“] Apparition en fondu : | 00,00

4k 4k

Lecture | Ajouter Supprimer  Découper R Wolume [T masquer pen la présentation [ | Rembahiner aprés lecture
un signet e signet I'audio |]|]'£J Disparition en fondu : | 00,00 -
Apercu Signets Edition Cptions audio

YowerPoint | Outils audi

Affichage PDF Architect 5 Creator Farmat

8 Automatiquemen

Au clic @ Boucle jusqua I'arrét
t

- lecture
Au clic

Exécution sur I'ensemble des diapositives
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Transitions et Animations

Les transitions (1/2)

Elles permettent de créer des effets a I'apparition des diapos

Accessibles par le menu
« Transitions » dans Powerpoint

BlH9-GI=

m;lxccueil Insertion Creation Transitions Reévision Affichage PDF Architect 5 Creator

S0 = 5 o @ @ = m @ e @

Découverte des logiciels de présentation 2.ppte - Microsoft PowerPoint
Animations Diaporama

Couper Fondu Poussée Balayer Fractionner Révéler Barres aléat... Forme Découvrir Couvrir = do'pgﬂgs
(==
L ——. = - =1 -
@ m W 5 = W ¥ O O &
Retourner Galerie Cube Portes Boite Zoom Panoramigue Grande roue Convoyeur Rotation Fenétre ;['\\

(@ =

Orbite Parcourir I'i...

4]
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Transitions et Animations

wrtion Format | Diapo

Les transitions (2/2)

Diaporama  Qutils Fepétre  Aide

2| X B

k] O

k] &

[l

ol ful

fall

Mouvelle diapo
Insérer une diape & partir d'un fichier..,
Dupliquer la diapo

Supprimer la diapo

Diapo de résumé

Diapo a partir du plan

Mouveau masgue

Supprimer le masque

Mise en page

Deéfinir I'image d'arriere-plan...
Enregistrer |'image d'arriére-plan...

Propriétés...

Diapo maitresse..
Arriere-plan maitre
Objets maitres

Eléments de |z diapo maitresse..,

Renomimer la diapo
Masquer la diapo
Afficher la diapo
Déplacer

Maviguer

Aller a la dernigre diggh editee

Transition |\>

Crl+

Alt+Maj+F5

b
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Accessibles par le menu

« Diapo » dans Impress

Ou par cette icone
dans le menu de la
barre latérale

Transition

|

l m
=
m n m

Aucun(e)

k

Balayer

4

Découvrir

i

Damiers

X

Boite
s m ~
Modifier la transition
Variante : ‘ e |
Durée : ~
Son ‘Aucun son w |

[ En boucle jusqu'au sen suivant

Passer a la diapo suivante

(®) Au clic

O Automatiquement aprés: | 1,00 sec 5

Annlinuer la transition 3 tontes les dianns
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s
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| v |
I{" |
L
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Transitions et Animations
Les animations (1/2)

Elles permettent de créer des effets spéciaux sur chacun des éléments insérés dans une
diapo, avec différents réglages concernant le déclenchement, I'ordre, et la durée des effets

1 I ! |
|E| H9- 0= Découverte des logiciels de présentation 2.ppte - Microsoft PowerPoipf”

E o . " » R Accessibles par le menu
Accueil Insertion Creation Transitions Animations X i X
; « Animations » dans Powerpoint

! v ks L :
8 k * \ir * [} ‘;.l r &) - _ _ i ! ¢ Dédencheur
Apercu Aucune Apparaitre Estomper Entrée brus.. Flottant ent..  Fractionner Balayer Forme = | Options | Ajouterune

d effet animation ~ ¥ Reproduire I'animatic
Apercu Animation avancée
* L F | N L) it _;. -
- —_— By >
' ¢ = A e w < W |-
Raoue Barres aléat... Agrandir et ... Zoom Rotation Rebondir Impulsion Impulsion ¢.. |=
[l g ) i j -
- . Lol
Chanceler Rotation Agrandir/rét... Désaturer Assombrir Eclaircir Transparence Couleur del.. | = \
Acces aux
k 7 k A A 5 G : I animations
auleur co...  Couleur du ... Couleur de ... = par menu
déroulant
Tl % v -
7 X = v KA W J
Disparaitre Estomper Sortie brusqg... Flottant sor...  Fractionner Ealayer Forme =
# e Ty ape \ —~ L
¢ 0w . < g &
Roue Barres aléat... Rétrécir etf... Zoom Rotation Rebondir Lignes Courbes E
‘_\l __.-"H__ !
() €0



Transitions et Animations

Format

Les Animations (2/2)

Diapo  Diaporama  Qutil

A

Texte

1= Espacement

Accessibles par les
menus « Affichage ou
Format » dans Impress

Affichage  Insertion  Format L
1 Mermal
A .— Plan
‘ E Motes
B EE Trieuse de diapos
; L2 Diapeo maitresse
E Motes maitresses
E Prospectus maitre
B [ Interface utilisateur 3
Barres d'outils 3
~ | Barre d'état
[ Regles Ctrl+Maj+R
“  Volet Diapo
@ Affiche la barre d'onglets
Grille et lignes guide 3
Guides de capture »

Couleur/Miveaux de gris  »

1

Commentaires

(] Volet Jatéral Ctrl+F3
|j Mise en page de diapo
Tranzition

m Animation l/\\,

M Shules F11
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g
Uil

N RS

e direct Ctrl- [ Accés aux
Caractére... animations
Paragraphe... dans la
Puces et numérotation... fenétre
mage Iat(?rale qui
Ohyjet et forme K S ouvre
Cmbre

Animation |/\\5

Interaction...

Mam...

Description...

Aligner
Disposition
Retourner
Pivoter

Répartition...
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Animation

‘& Forme 1
* Entrée : Apparitio

Catégorie: |Entrée

Basique
Apparition
Arrivée
Effet: | Stores
Boite
Darmier
Cercle
Début: |Au clic e
Direction :
Durée: |0.00 sec
Délai: |00 =ec =

Apercu automatique Lire 'E'
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Les menus Powerpoint 1/2

®| Q -4 DECOUVERTE DES LOGICELS DE PRESENTATION. ppt - Microsoft PowerPoint — O *
Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage PDF Architect 5 Creator & e
e Disposition = ﬁ o o 1 A ) Remplissage de forme ~ Rechercher
= oo A K| = D0 Ea @ & #
Elg Rétablir . _:-J AL E:) & )l = _3,4’ 2 contour de forme ~ il;‘ Remplacer =
Call M ] AV . - S EEEE (o] i Styl
E 7 dia:g:i?civi' "5 Sedtion ~ € L 5 8 abal-sa|A - - = - EERIAR e ,-aptiyd:- = Effets sur la forme - l¢ Sélectionner ~
Presse-papiers Diapositives Palice 7 Paragraphe = Dessin 7 Maodification
RlAd9-0O|+ DECOUVERTE DES LOGICELS DE PRESENTATION.pptx - Microsaft PowerPoint Outils Image
Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révisian Affichage FOF Architect 5 Creator Format

—

HBLE PP @ QEN I 4AF0w T Q&

Tableau | Image Images Capture Album Farmes SmartArt Graphique Lien Action Zone En-téte/Pied WordArt Date et Muméro de Objet Equation symbole | Vidéo Audio

- clipart - photo - - hypertexte de texte - heure diapositive - -
Tableaux Images lllustrations Liens Texte Symboles Média
E“ “ -4 |- DECOUVERTE DES LOGICELS DE PRESEMTATION. pptx - Microsoft PowerPoint Qutils Image .

Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage PDF Architect 5 Creator Farmat

I - nCouleurs bt @ oo
D F - Styles d'arriere-plan =
Aa Aa Aa Aa %D : Adees (| [2] Polices -
Mise en Orientation des EmEEEE EmEEEE EmEEEE mEEEEE | Masquer les graphiques
page  diapositives = [ @Eﬁets <

Mise en page Thémes Arriére-plan
E“ H -5 |- DECOUVERTE DES LOGICELS DE PRESEMTATIOM.pptx - Microsoft PowerPoint -
Accueil Insertion Creation Transitions Animations Diaporama Révision Affichage PDF Architect 5 Creator
S . sl Son: | [Aucun son] * | Passer a la diaposi
- = B . =/ =
- = =
— ‘é} = rlr-| ﬂ |i| — - (5 Durée: 0200 o | | Manuellement
Apercu 3 F T3 3 Options
perg Aucune Couper Fondu Poussée Ealayear Fractionner Réveéler Barres aléat... Farme d'gffet' @Appliquerpar‘tout [ Aprés: |oo:00,
Apercu Accés a cette diapositive Minutage

UTL LP - Atelier Informatique PLB Découverte de la bureautique - Logiciels de Présentation 21



Les menus Powerpoint 2/2

B9~ 0|

Insertion Création Transitions Animations

DECOUVERTE DES LOGICELS DE PRESENTATIOM pptx - Microsoft PowerPoint

5 [ &

*ﬂl

* ¢ o

Outils Image -

Diaporama Révision Affichage PDF Architect 5 Creatar Format
‘ E(";,;,’,ﬂ\-’oletﬁr‘|imatior1 p Démarrer: ~ | Réorganiser I'anin
1 r - ; Déclencheur = & Durée: & Déplacer anté

rs
-
s
-

du minutage diaporama~
Configuration

du début diapositive actuelle  diaporama personnalisé ~ | |e diaporama diapositive

Démarrage du diaporama

Apercu - i ; Options | Ajouter une .
- Aucune Apparaitre Estomper Entrée brus.. Flottant ent...  Fractionner drefiet~ | animation - i;' Reproduire 'animation | @ Délai: w Déplacer ultér
Apercu Animations Animation avancée Minutage
|E| H -5 |+ DECOUVERTE DES LOGICELS DE PRESEMTATIOM. pptx - Microsoft PowerPoint
Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage POF Architect 5 Creator
= - r= x W Lire les narrations Résolution : | Utiliser la résolution a... ~
T 3 O = 5
| . — ‘ — = | Utiliser le minutage @Afficher Sur; -
A partir A partir de la Diffuser le  Diaporama Configurer Masquer la | Vérification Enregistrer lg . i
M| Afficher les contrdles multimédias

[ Utiliser e mode Présentateur ‘

Moniteurs
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|E“ H9-0|+ DECOUVERTE DES LOGICELS DE PRESEMTATION. ppt: - Microsoft PowerPoint Qutils Image —
Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage PDF Architect 5 Creator Format
[mm] = [ Régle E ] = Réorganiser tout
BEl B2 | |
[ Quadrillage E Muances de gris % Cascade i
Marmal| Trieuse de Page de Mode | Masque des Masque du  Masque des ) Zoom  Ajusterd . Mauvelle ) . Changer de | Macros
diapositives commentaires Lecture | diapositives document pages de notes | (| Reperes lafenétre | |l MNoir et blanc fenétre L3 Déplacer le fractionnement | fepatre »
Affichages des présentations Modes Masque Afficher ] Zaoom Couleur/nuances de gris Fenétre Macros
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Les menus Impress 1/3

{fl Sans nom 1- OpenOffice Impress = X
Eichier Edition Affichage |nsertion Format Outils Diaporama  Fenétre  Aidg b4
B-E2-H= BE P <Khm-¢ B ldh £ - & @R- QL ilE-EB-F =,
@ m it 0,00 crn (3| | Gris 6 V| & |Ccu|eur V||:| BleuclassicV| | =
Diapos . Normal Plan Motes Prospectus Trieuse de diapositives Propriétés il
1 ~ | B Texte & o
[# Paragraphe =ik
i I 1 El Remplissage = ’;_I
Cliguez pour ajouter un titre
-
Transparence: E’;
. o W
4 igne B e
Dans Impress, une barre latérale permet ot o '
Largeur: Louleur: -
d’accéder directement aux commandes de | ———— - o - &
3 IVAIA A 1 A i Style: Transparence:
formatage relatif a I'élément sélectionné | .o o :
Fleche:
[m] o [m] |- aucun(e)- ~ | |- aucun(e)- ~ |
Style d'angle Style d'extrémité
|i\rrcncli ~ | |Plat V|
Position et taille... |
> Barre Dessin
iR/ EHST ¢ %9 @« B P % &, OARE ©k-7-%F N
Forme sélectionné(e)(z) 1 5,80/11,00 2% 8,80x340 . Diapo 1/1 | Standard Q— & — @ [2%
O Taper ici pour rechercher 0 o
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Les menus Impress 2/3

it Sans nom 1 - OpenOffice Impress

Eicl\'ber Egiticun Affichage  |nsertion |

[ Mouveau
Quvrir... Ctrl+0

Derniers documents utilisés

(34, Assistants
(& Fermer

Enregistrer Ctrl+5
[E Enregistrer sous..  Ctrl+Maj+5

Tout enregistrer

Recharger

VYersions...

Exporter...
Exporter cormnme POF...

Envoyer
Propriétes...
Signatures numerigues...

MModegles

Apercu dans le navigateur Web

Imprimer... Ctrl+P

@ Paramétrages de l'imprimante...
=] Quitter Ctrl+Q

¥

¥

‘nom 1 - OpenOffice Impress

F:gitiu:un Affichage Insertion Format £

OpenOffice Impress

gfficl-].@‘ge Inzertion Format Cutils D

Impress

1r15er:§1u:ur1 Format  Outils  Diapor
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I’}_mpc::ihle d'annuler

Ctrl+Z

Impossible de restaurer  Ctrl+Y
Couper Ctrl+X
Copier Ctrl+C

By Coller Ctrl+V
Ceollage spécial... Ctrl+Maj+V

=| Tout =électionner Ctrl+ 4

Rechercher & remplacer.. Ctrl+F
Dupliquer... Maj+F3

Boints F&

% [

Points de collage

Champs...

Supprimer la diapo

Liens...

Plug-in / Greffon

H %

Image Map
Objet ,

Hyperlien...

. I/Enrrnal

Plan

Trieuse de diapos

Diaporama F5
Page de notes

Page de prospectus

Masque 3

Couleur/Miveaux de gris v

~*  Barre latérale
" | VYolet Diapo

Barres d'outils b
~  Barre d'état

Statut de la méthode de saisie

Regle
Grille b
Repéres v

Commentaires
Mawvigateur Ctrl+Maj+F5

En-téte et pied de page...

Q,  Zoom..

Découverte de la bureautique - Logiciels de Présentation

t

(=]

| &

=

r

l/“.:I_Qiapn:n

Cupliquer la diapo

Diapo a partir du plan
Diapo de résume

Mumére de page...

Date et heure...

Champs 3
Commentaire Ctrl+ Alt+C
Caractéres spéciaux...
Marque de formatage v
Hyperlien

Image animeée...

Image 3
Tabkleau...

Vidéo et zon...

Objet v

Ciagrarmme...

Cacdlre flottant

Eichier...
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Les menus Impress 3/3

Fu:urr[‘g; Dutils  Diaporama  Fené Qut'[ka Diaporama  Fenétre  Aide

Diaporama  Fenétre  Aide

Paraméetrages du filkre XML...
Options d' AuteCorrection...

& 1=

Bemplissage...
Texte... Perzonnalizer...

Fogner l'image... Options...

Conception de diapo...

Misze en page des diapos...

& & &

Styles et formatage  F11

Grouper v

UTL LP - Atelier Informatique PLB

by
Formatage par defaut "85 Orthographe... F7
A Caractére.. ~TriLe '
Ell  Paragraphe... B Gallery
8% Puces et numérotation... Pipette
Page... 191 Lecteur de médias
Madifier la casse . 'Efq Réduire la présentaticn...
Position et taille... F4 IMacros *
] Gestionnaire des extensions...
Ligne...

l’&liagnrama F5

&4

Parametres du diaporama...

Prézentation chronomeétrée

Interaction...

Animaticn perscnnalisée...

Transition...

Afficher la diapo
Masquer la diapo

Diaporama perscnnalise...

L B B B B

-
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Documentation (extraits)

Documentation Apache OpenOffice

http://www.openoffice.org/fr/Documentation/

Documentation LibreOffice

https://fr.libreoffice.org/get-help/documentation/

Divers site de formation
https://cours-informatiqgue-gratuit.fr/cours/powerpoint-creer-ma-
premiere-presentation/

https://support.office.com/fr-fr/article/T%c3%a2ches-de-base-pour-la-
cr%c3%a9ation-d-une-prc3%a9sentation-PowerPoint-EFBBC1CD-C5F1 -

4264-B48E-C8A7/B0334E36

Modeles Powerpoint
http://www.modeles-powerpoint.fr/
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