
 

  

1 

• Se positionner à l'endroit ou se trouve 
l'élément à copier (clic gauche) 
            

• Sélectionner l'élément à copier (clic gauche) 

2 

• Cliquer sur le menu "Edition" de l'application 
puis choisir la commande "copier"  
   

• Faire un clic droit et choisir la commande 
"copier" dans le menu contextuel qui s'affiche 
 

3 
• Se positionner à l'endroit ou l'on veut copier 

l'élément (clic gauche) 

4 

• Cliquer sur le menu "Edition" de l'application 
puis choisir la commande "coller" 
    

• Faire un clic droit et choisir la commande 
"coller" dans le menu contextuel qui s'affiche 
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AVEC LES COMMANDES DU MENU 



 

 

 

 
 

 

Copier / Coller 

L'élément n'a 

pas été effacé 

dans le dossier 

où il se 

trouvait à 

l'origine 

Couper / Coller 

(= déplacer) 

L'élément a été 

effacé dans le 

dossier où il se 

trouvait à 

l'origine 

Copier / Coller (copie)  et   Couper / Coller (déplacer) 


